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附件1
上海电力（马耳他）控股有限公司
招聘岗位任职要求及岗位职责
	招聘岗位
	要求
	主要职责

	计划财务部会计
	1.具备从事相应岗位工作所必需的专业知识和专业技能；
2.具有较强的适应能力，能在短时间内适应新的工作环境；

3.熟悉公司经营流程，了解各项经济指标之间的内在联系；
4.熟练使用WORD、EXCEL、PPT等办公软件；
5.具有良好的中英文口头与书面表达能力。
	1.完成公司日常会计核算及月度、年度合并报表编制；
2.编制公司月度、年度预算，跟踪并监督预算执行情况；
3.编制公司月度、季度、年度经济活动分析报告；
4.编制公司月度现金流报告，预测年度现金流；
5.完成公司增值税、所得税的核算和申报工作；
6.协调境内外各类审计工作；
7.负责公司往来账的核查，定期清理往来款项；

8.负责指导、监督所属控股公司会计工作；
9.完成上级主管部门、公司安排的其他工作
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